
ENTREGO observación ENTREGO observación ENTREGO observación ENTREGO observación ENTREGO observación
TIPO DOCUMENTO NOMBRE SI/NO A/NA SI/NO A/NA SI/NO A/NA SI/NO A/NA SI/NO A/NA

TI 1089604249ti BRIDGITE XIMENA CONTRERAS GOMEZ

TI 1088827526ti DANNA MICHELLE CASTAÑEDA ECHEVERRI

TI 1058078839ti DARCY NATALIA BERMUDEZ HOLGUIN

TI 1089383998ti EMMANUEL CARVAJAL GIRON

TI 1030140887ti JEAN POOL SERNA CIFUENTES

TI 1093558488ti JESSICA ALEJANDRA PINEDA ZAPATA

CC 1011200780cc KRISTEL ADRIANA GONZALEZ MARTINEZ

TI 1025892213ti LAURA VALENTINA DUALIBY SANCHEZ

CC 1088358177cc LUISANDRO NAZARET ECHEVERRY ALVAREZ

TI 1089600298ti MANUELA GRAJALES AGUDELO

CC 1020107482cc MARIA JOSE FONTALVO RADA

CC 1087990641cc MATEO VALENCIA LOPEZ

TI 1089600188ti MATEO VASQUEZ DAVILA

CC 1087111392cc NELSON HERNAN CORTES CORTES

TI 1087992908ti PAOLA ALEJANDRA RAMIREZ CONTRERAS

TI 1082903379ti SAMUEL ANTONIO BAQUERO OROZCO

2707699   Grado 11 IE ALFREDO GARCIA

                                                                                                          PLAN DE TRABAJO CONCERTADO

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: Identificar las diferentes herramientas 

para la consolidación de la información de manera física o electrónica. 

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: Elaborar y validar los documentos de 

acuerdo a los requerimientos. 

05 ELABORAR REPORTES DE ACUERDO CON LOS REQUERIMIENTOS DE INFORMACIÓN
04 CONSOLIDAR INFORMACIÓN DE MANERA FÍSICA O ELECTRÓNICA HACIENDO USO 

DE LA TECNOLOGÍA DISPONIBLE.

01 RECONOCER LOS SISTEMAS DE 

INFORMACIÓN DE ACUERDO A LA 

DISPONIBILIDAD Y LAS NECESIDADES 

DE LA ORGANIZACIÓN

REGISTRO DE INFORMACIÓN EN MEDIOS TECNOLÓGICOS

Técnico en Asistencia Administrativa

FISICA

EVIDENCIA 05: TALLER 

WORD, 

CORRESPONDENCIA 

DIREGIDA, TALLER DE 

OFFICE 
 RA

FISICA

21/03/2024

 Firma de aprobacion del Plan de 

Trabajo Concertado

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE

 RA

FISICA

7/03/2024

EVIDENCIA 02: 

REGISTRAR 

INFORMACIÓN: MANEJO 

DE FILTROS, FORMATO 

CONDICIONAL
 RA

FISICA

21/03/2024

TIPO DE ENTREGA

EVIDENCIA 01 

CONOCIMIENTOS 

PREVIOS :

CONCEPTOS 

BÁSICOS 

DAR FORMATO

ATAJOS DE TECLADO 

BASICO EN EXCEL 

EVIDENCIA DE APRENDIZAJE

Fecha de entrega

EVIDENCIA 04: 

SEGURIDAD 

INFORMÁTICA Y 

CONFIDENCIALIDAD 

EVIDENCIA 03. FÓRMULAS EN 

EXCEL

TABLAS Y GRAFICOS 

DINAMICOS

7/03/2024

 RA

FICHA: 

RESULTADO APRENDIZAJE:  

Competencia: 

PROGRAMA

 RA

DIGITAL

14/03/2024

ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE: Usar 

los recursos tecnológicos de la unidad 

administrativa para procesar, 

consolidar y elaborar informes acordes 

a las necesidades de la empresa.



TI 1085718059ti VALERIE LOPEZ PAREDES

PPT 6399657ppt VANESSA FABIOLA SOTO PERALES


